
 



3.3.Ежедневный учѐт посещаемости на уровне каждого обучающегося (персональный учѐт) 
осуществляется на всех учебных занятиях посредством фиксирования в электронном журнале 
допущенных учащимися пропусков. 
3.4.Ежедневный учѐт посещаемости на уровне класса осуществляет классный руководитель, 
фиксирует данные (фамилии учащихся) в электронном журнале. 
3.5.Ежедневный учет на уровне школы осуществляется в следующем порядке:  
- учитель-предметник отмечает отсутствующих на уроке в электроном журнале и в случае отсутствия 
ученика сообщает классному руководителю;  
- в течение 1-го урока дежурный администратор ведет учѐт посещаемости по всем классам, фиксирует 
данные (фамилии учащихся) в журнале учѐта посещаемости школы;  
- в случае отсутствия учащегося по неизвестным причинам классный руководитель выясняет причины 
отсутствия у его родителей (законных представителей) в течение дня и указывает причину пропуска в 
журнале посещаемости школы не позднее 9.00 следующего дня.  
4. Ответственность за ведение учета и предоставление сведений о посещаемости учебных 
занятий 

4.1. Классные руководители несут ответственность:  
- за информирование родителей о пропусках уроков учащихся без уважительной причины;  
-за достоверность данных об общем количестве пропусков каждого учащегося и доведение этих 
сведений до их родителей (законных представителей);  
-за оперативность установления причин нарушения посещаемости и осуществление работы по их 
устранению и предупреждению;  
-за своевременность оформления и предоставления сведений о посещаемости учебных занятий по 
требованию должностных лиц.  
4.2. Заместители директора по учебно-воспитательной, воспитательной работе и социальной работе  
несут ответственность: 
-за соблюдение порядка ведения школьного журнала учета посещаемости учебных занятий в 
соответствии с настоящим Положением несут ответственность заместители директора по учебно-

воспитательной работе; 
- за обеспечение контроля над заполнением классных журналов, ведением школьного журнала учѐта 
посещаемости, непротиворечивостью сведений в выше названных документах несут ответственность 
заместители директора по учебно-воспитательной работе  
- за организацию системы работы по устранению причин нарушения посещаемости и осуществлению 
мер по их устранению и предупреждению заместители директора по воспитательной и социальной  
работе ; 
- за достоверность и своевременность предоставления сведений в Комитет  образования 

администрации , КДН И ПДН заместитель директора по социальной работе; 
5. Оформление и предоставление сведений о посещаемости учебных занятий 

5.1.Системность и преемственность ведения учѐта посещаемости учебных занятий обеспечивается 
совокупностью документов и форм отчѐтности.  
5.2.На уровне школы данная совокупность представляет собой:  
- электронный журнал;  

- журнал учѐта посещаемости занятий учащимися школы. 
5.3. По окончании каждого календарного месяца в течение всего учебного года классный 
руководитель обобщает сведения об учащихся, не приступивших к учѐбе, не посещающих школу и 
пропускающих более 30% учебного времени без уважительной причины, оценивает эффективность 
профилактических мероприятий и сдаѐт сводную ведомость заместителю директора по УВР по форме:  
№ Ф.И. учащегося Кол-во пропущенных уроков Причина 

пропусков 

Что сделано 

     

Выводы: 
 



5.4. По окончании каждого месяца в течение всего учебного года на основании сведений классных 
руководителей заместитель директора по УВР обобщает сведения о посещаемости учебных занятий 
учащимися школы по форме: 
 

№ классы Всего 
пропущено 
уроков 

В том числе Ф.И. 
учащихся, 
пропускающих 
по 
неув.причине 
(количество 
уроков) 

Что 
сделано По 

уваж.причине 

По 
неуваж.причине 
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